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Kegiatan retensi dan pemusnahan rekam medis adalah proses memindahkan arsip rekam
medis aktif ke inaktif dengan cara memilah pada rak penyimpanan sesuai dengan tahun
kunjungan dan pemusnahan adalah suatu proses kegiatan penghancuran secara fisik arsip
rekam medis yang telah berakhir fungsi. Puskesmas Batulicin pernah melakukan
pemusnahan rekam medis pada tahun 2017 secara praktik. Tujuan penelitian ini untuk
mengetahui pelaksanaan retensi dan pemusnahan berkas rekam medis rawat jalan di
Puskesmas Batulicin. Penelitian ini deskriptif. Variabel yang digunakan dalam penelitian ini
adalah petugas pelaksana, metode pelaksanaan, dan sarana dan prasarana. Instrumen
penelitiannya menggunakan wawancara dan observasi. Dari hasil peneitian diperoleh petugas
pelaksana bukan merupakan tenaga ahli perekam medis dan informasi kesehatan, petugas
memiliki masa kerja > 3 tahun yaitu rentang 5-17 tahun, dan petugas pelaksana tidak pernah
melakukan pelatihan. Metode pelaksanaan kegiatan retensi di Puskesmas Batulicin
menggunakan metode manual secara praktik dan kegiatan pemusnahan di Puskesmas
Batulicin pernah melakukan pemusnahan menggunakan metode pembakaran secara praktik.
Sarana dan prasarana kegiatan retensi dan pemusnahan rekam medis yang ada di
Puskesmas Batulicin antara lain : ruang filing, rak berkas rekam medis, printer, dan komputer.
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Retention and destruction of medical records is the process of moving medical record archives
from active to inactive by sorting them on storage shelves according to the year of visit and
destruction is a process of physically destroying medical record archives that have ended their
function. The Batulicin Health Center had practically destroyed medical records in 2017. The
purpose of this study was to determine the implementation of retention and destruction of
outpatient medical record files at Batulicin Health Center. This research is descriptive. The
variables used in this study were implementing officers, implementation methods, and facilities
and infrastructure. The research instrument uses interviews and observation. From the results
of the study, it was found that the implementing officers were not medical recorders and health
information experts, the officers had a working period of > 3 years, i.e. a range of 5-17 years,
and the implementing officers had never done any training. The method of implementing
retention activities at the Batulicin Health Center uses a manual method in practice and the
extermination activities at the Batulicin Health Center have exterminated using the practical
burning method. Facilities and infrastructure for retention and destruction of medical records
at Batulicin Health Center include: filing room, medical record file rack, printer, and computer.
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